FISCHER
WEINE

Wirleben Wein seit 1882. Seit finf Generationen vermitteln wir als Familienunternehmen die
Leidenschaft flr Wein an unsere Kundschaft. Unser Sortiment umfasst ein vielseitiges Angebot
an Weinenund Spirituosen, wobei unser Schwerpunkt auf der Schweiz, Spanien und Italien liegt.
Aber auch Raritaten, Trends und Weine aus weniger bekannten Landernliegenin unserem Keller.
Die Welt der Weine lasst sich am besten beim Degustieren und Geniessenin geselliger Runde
entdecken. Unsere vielseitigen Veranstaltungen verbinden Weingenuss mit Kulinarik, Kulturund
vielemmehr.

Vertrauen und Transparenz bilden die Basis unserer Zusammenarbeit. Wir pflegen kollegiale,
familiare Beziehungen auf Augenhdhe und begegnen unserer Kundschaft sowie unseren
Lieferanten mit Kompetenz und Leidenschaft. Gleichzeitig sind wir dynamisch, méchten uns
stetig weiterentwickeln und haben Freude an dem, was wir tun.

Unsere Werte sprechen dich an. Du hast ein Flair fir Zahlen und digitale L6sungen, arbeitest
selbstandig und behaltst auch beivielseitigen Aufgaben den Uberblick? Du packst gerne anund
Ubernimmst Verantwortung in einem familidaren KMU? Dann bewirb dich!

Wirsuchen per1. Dezember 2026 oder nach Vereinbarung eine/n motivierte/n

Verantwortliche/r Finanzen, Personaladministration & IT
100 % (m, w, d)

Deine Rolle

In dieser vielseitigen Funktion laufen bei dir viele FAden zusammen: Du Ubernimmst

Verantwortung fir Finanzen, Personaladministration sowie den operativen IT-Bereich und

sorgst dafir, dass im Hintergrund alles rundlauft. Dabei arbeitest du selbstéandig, denkst mit und bist
eine wichtige Anlaufstelle flr unser gesamtes Team. Gleichzeitig bringst du dich aktiv in die
Weiterentwicklung unserer Prozesse und digitalen L&sungen ein.

Deine Aufgaben

- Selbstandige Fihrung der Finanzbuchhaltung inkl. Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

- Selbstandige Erstellung der Monats- und Jahresabschllsse nach OR

- Abwicklung des Zahlungsverkehrs und der Mehrwertsteuerabrechnungen

- FUhrung derLohnbuchhaltunginkl. Sozialversicherungen und Jahresdeklarationen

- Verantwortung fir die Personaladministration von Ein- bis Austritt

- Verantwortung fUr den operativen IT-Betrieb sowie Betreuung und Weiterentwicklung
unserer Systeme, Hard- und Software

- Betreuungund Weiterentwicklung unserer Website und unseres Webshopsin
Zusammenarbeit mit externen Partnern

- Aktive Mitarbeit bei der Optimierung und Digitalisierung interner Prozesse

- Punktuelle Unterstlitzung und Stellvertretung im Verkaufsinnendienst bei telefonischen
Kundenanfragen und Bestellungen

Das bringst du mit

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und idealerweise eine Weiterbildungim
Bereich Finanzen, Rechnungswesen oder vergleichbar

- Mehrjahrige Berufserfahrungin der Finanz- und Lohnbuchhaltung

- GuteKenntnisse im Schweizer Rechnungswesen und in der Abschlusserstellung nach OR

- Erfahrungin derPersonaladministration und im Bereich Sozialversicherungen

- Hohe IT-Affinitat und ein gutes Verstandnis fir betriebliche IT-Systeme

- Ausgepragtes Zahlenverstandnis und ein hohes Verantwortungsbewusstsein

- Selbstandige, strukturierte und vorausschauende Arbeitsweise sowie Eigeninitiative

- Flexibilitédt, unternehmerisches Denken und Freude daran, in einem KMU auch Uber den
eigenen Zustandigkeitsbereich hinaus mit anzupacken

- Sehrgute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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Das bieten wir dir

- VielVerantwortung, viel Gestaltungsspielraum: Du Ubernimmst eine vielseitige
Schlisselrolle und kannst etwas bewegen.

- Kurze Wege, schnelle Entscheidungen: Beiunsim familidaren KMU zahlt deine Meinung
und gute Ideen werden unkompliziert umgesetzt.

- Mitgestalten statt nur dabei sein: Du hast die M&glichkeit Prozesse, Systeme und
digitale L&sungen aktiv voranzubringen und weiterzuentwickeln.

- Weiterkommen erwiinscht: Wirunterstltzen dich bei Aus- und Weiterbildungen und
investieren gernein deine Entwicklung.

- EinTeam, das zusammenhalt: Dich erwartet einlebendiges, familidres Umfeld mit
motivierten Kolleginnen und Kollegen.

- UndnachFeierabend? Wirlieben Wein. Und wir verbringen auch gerne Zeit miteinander.
Ein gemeinsames Glas Wein (oder Bier) nach Feierabend ist deshalb keine Seltenheit.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbungsunterlagen via E-Mail an Anna Fischer
job@fischer-weine.ch| 0419251190
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